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בית הספר לחינוך 

ע"ש חיים וג'ואן קונסטנטינר

‏23 נובמבר, 2015
‏‏י"א כסלו, תשע"ו
אל:
סגל ההוראה של בית-הספר

מאת:
עוזרת ראש מינהל לענייני תלמידים
שלום רב,

לצורך התארגנות לשנת הלימודים אני מבקשת לחזור על הנהלים הקשורים בהוראה ולרעננם.

מצורפת תמצית של הנהלים העיקריים ונהלים חדשים, כפי שנקבעו על ידי שלטונות האוניברסיטה וועדת ההוראה של בית-הספר. 

נהלים אלה מחייבים ויש לנהוג על פיהם על-מנת לשמור על המהלך התקני של ההוראה.

אני מאחלת לכולנו שנת עבודה פורייה ומקווה שהעלאת הדברים על הכתב תסייע לנו למלא את תפקידנו על הצד הטוב ביותר.

לתשומת לבכם, ידיעון בית הספר לחינוך מפורסם באתר בית הספר לחינוך:   www.education.tau.ac.ilהחל מחודש יוני.

החל מ- 17.7.15 יהיה ניתן להתעדכן במערכת מידע לסגל האקדמי www.tau.ac.il/cc/academic הכוללת מידע אישי למרצה: מערכת שעות, מערכת בחינות, חדרי לימוד (נתון שעשוי להשתנות עד תחילת הלימודים) ורשימות תלמידים (שיהיה ניתן לראות לאחר הרישום לקורסים ב- 15.10.15 ובשלב מאוחר יותר לאחר המקצה השלישי ב- 27.10.15).

תמצית הוראות האוניברסיטה מתפרסמת באתר: www.tau.ac.il/tau-rules




ב ב ר כ ה,





ויויאן גולד
לוח שנת הלימודים תשע"ו 16/2015
מינהל סטודנטים - חדרים 402-400, 335
	שעות קבלה: ימים א'-ה' - 12:00-9:30, ג' - 14:00-9:30

	
	חדר
	טל'
	פקס/דוא"ל

	עוזרת ראש מינהל לענייני תלמידים
	ויויאן גולד
	402
	6405495
	6406463

	
	viviang@tauex.tau.ac.il

	מזכירת סטודנטים - תואר ראשון ושני:

החוג לחינוך מיוחד ולייעוץ חינוכי
	אודליה בכר
	401א
	6408459
	6406463

	
	odeliab@tauex.tau.ac.il

	עוזרת מינהלית - תואר שני: 

החוג לחינוך מתמטי, מדעי וטכנולוגי 
	אירית לן
	335
	6408486
	6405068

	
	iritl@post.tau.ac.il

	מזכירת סטודנטים – תואר שני:
מדיניות ומינהל בחינוך
	מירי כהנסקי
	401א
	6405497
	6406463

	
	mirika@post.tau.ac.il

	מזכירת סטודנטים - תואר שני: חינוך רב-לשוני
	איריס גורביץ
	400
	6409480
	6406463

	
	irisp@post.tau.ac.il

	מזכירת תלמידי מחקר
	איריס גורביץ
	400
	6409480
	6406463

	
	irisp@post.tau.ac.il

	מזכירת סטודנטים - תעודות הוראה


	אורלי מלמוד
	401
	6408460
	6406463

	
	orlym@tauex.tau.ac.il

	מזכירת סטודנטים – תעודות הוראה 
במדעים
	דורית שטיינמן
	335
	6407228
	6405068

	
	doritst@tauex.tau.ac.il

	רכזת בחינות 
	סיון סויסה
	401
	6405496
	6406463

	
	sivanswi@tauex.tau.ac.il



	אחראית משגיחות
	מרים רבינוביץ
	401
	6406148
	6406463

	
	


הסבר למבנה שנת הלימודים

על פי המבנה שאושר לשנת הלימודים האקדמית, כל סמסטר יורכב משלושה-עשר שבועות (נטו) ותקופת
הבחינות שבין הסמסטרים תימשך 6 שבועות, שבמהלכן יתקיימו כל בחינות מועדי א' וככל האפשר
בחינות מועדי ב':
סמסטר א' בשנה"ל תשע"ו
מסתיים ביום א' 17.1.16 ז' בשבט (הוספת יום-  חלופה לחופשת חנוכה(
סמסטר ב' בשנה"ל תשע"ו
פתיחת הסמסטר: יום ה' 25.2.16 (חלופה לחג פורים(
ביום א' 17.4.16 יתקיימו הקורסים של יום ה' (מועד חלופי לקורסים ביום העצמאות(
ביום ב' 18.4.16 יתקיימו הקורסים של יום ד' (מועד חלופי לקורסים ביום הזיכרון(
וביום ג' 19.4.16 יתקיימו הקורסים של יום ה' (מועד חלופי לקורסים ביום הסטודנט(.
סילבוס 

על פי תקנות האוניברסיטה על המורה לחלק לתלמידי הקורס בשיעור הראשון סילבוס מפורט.

מצ"ב נוהל עריכה, עדכון ואישור דפי מידע לקורסים (סילבוס) כפי שנקבע ע"י המזכירות האקדמית.
יש להעביר עותק מהסילבוס למזכירת החוג.
עדכון תכניות לימוד/תכנים/ספרים

1.
תכניות הלימוד בכל חוג/מגמה ייבדקו ויעודכנו כל שלוש שנים.

2.
תכניות הקורסים ייבדקו ויעודכנו כל שנתיים.

3.
ספר לימוד מוביל וספרי עזר נוספים יעודכנו כל שנתיים.

רשימות תלמידים (נמצא במידע אישי למרצים/חוקרים www.ims.tau.ac.il/ac) ובדיקת נוכחות

בתום שבוע השינויים יתעדכנו רשימות התלמידים בקורס/ים של כל מרצה. יש להקפיד על בדיקת הרשימה בכיתה ולהפנות תלמידים שאינם רשומים לבירור עניינם במזכירות הסטודנטים.

אין לבדוק עבודות בית של תלמידים שאינם מופיעים ברשימת הנוכחות.

ניתן אף להשתמש ברשימות תפוצה אלקטרוניות לכל קורס ע"פ התבנית הבאה:

0721-1002-01@listserv.tau.ac.il    (מספר הקורס לפני ה-@ מתחלף בהתאמה למספר הקורס הרלוונטי).

ביטולי שיעור

מורה הנאלץ לבטל שיעור, מכל סיבה שהיא, יודיע על כך למזכירות הסטודנטים/למזכירות חוג במקביל להודעה בכיתה ובאתר הקורס (אין להסתפק בהודעה בכיתה).
נוהל החזרת עבודות ותרגילים

הנהלת בית הספר לחינוך מבקשת כי עבודות ותרגילים יוחזרו לתלמידים באופן אישי בתאריכים שיפורסמו באמצעות רשימות תפוצה אלקטרוניות לכל קורס. תאריך החזרת העבודות יימסר למזכירות תלמידים יחד עם מסירת ציוני הקורס.
אחריות בדבר קבלת העבודות  והתרגילים הבדוקים מוטלת על התלמידים בלבד.

העבודות והתרגילים יישמרו אצל המורה עד סוף הסמסטר שלאחר מועד פרסום הציון.

הסדרים מיוחדים עם סטודנטים

סטודנט הפונה למורה בבקשה חריגה (למשל: רישום לקורס ללא דרישה מוקדמת, הצטרפות לקורס סגור, רישום מאוחר לקורס, מועד בחינה מיוחד, בחינה בעל פה וכו') יופנה למזכירות הסטודנטים לטיפול בבקשתו.

התקנון אוסר להירשם לשיעורים החופפים בזמני הלימוד. מורים מתבקשים לא לתת אישורים המתירים זאת.
פטור מקורס

ראש חוג ישקול מתן פטור מקורס לתלמיד בהתאם למקובל. ככלל, מורי הקורס אינם מוסמכים להעניק פטורים. את הפטור ירשום על גבי הטופס שממלא התלמיד וניתן לו במזכירות תלמידים.

ראש חוג שימצא לנכון יפנה למורה לקבל את דעתו בקשר להענקת פטור מקורס מסוים.

מילוי חובות הקורס

1.
התלמיד חייב למלא את דרישות הקורס (נוכחות, עבודות, תרגילים, בחינות וכד') בהתאם לדרישות המורה ובמועדים שנקבעו לכך על-ידי המורה.

2.
על המורה להקפיד כי כל הדרישות מולאו, בטרם יעביר למזכירות את הציון.

הגשת עבודות (שאינן במתכונת סמינר) ודיווח הציונים
עבודת בית/מבחן בית הנתנים במקום מבחנים, נחשבים מבחינת מועדי המסירה והגשת הציונים כמבחנים רגילים, דהיינו: נקבעו תאריכים אחידים להגשת עבודות הניתנות במקום מבחנים. לקורסים שהתקיימו בסמ'  א' נקבע ל- 1.3.16. לקורסים שנתיים וכאלו שהתקיימו בסמסטר ב' נקבעו ל- 31.7.16. אם נעשה שינוי בתאריך, יש לעדכן את רכזת בחינות, סיון סויסה בטל': 6405496 בתאריך שנמסר לתלמידים. הגשת ציונים - תוך שבועיים מיום מסירת העבודה.

נוהל הגשת עבודות סמינריוניות ודיווח הציונים
נקבעו תאריכים אחידים באוניברסיטה להגשת עבודות סמינריוניות: סמינריונים שהתקיימו בסמ' א', התאריך שנקבע: 15.5.16, סמינריונים  שנתיים וכאלו שהתקיימו בסמ' ב', התאריך שנקבע: 18.9.16.

הגשת ציונים תעשה תוך שלושה חודשים מהתאריכים הנ"ל. תלמידים שלא יגישו את העבודה במועד יקבלו בקורס ציון "נכשל".

אין לקבל ואין לבדוק עבודות של תלמידים ששמם אינו מופיע ברשימות שהועברו אליכם על-ידי מזכירות תלמידים.

המורה ישמור את העבודות למשך סמסטר אחד.

בחינות

יש להגיש את טופסי הבחינה, הכוללים את מועד א' וב', מוקדם ככל האפשר ולא יאוחר מ-14 ימים לפני מועד קיום הבחינה של מועד א'. על גבי הטופס יש לפרט את: (1) משך הבחינה, (2) מותר/אסור להשתמש בחומר עזר (מחשבון, דפי נוסחאות וכו') ומשקלן של שאלות שונות בשאלון הבחינה.
חובה על המורה להיות נוכח בעת הבחינה.
למורה המדפיס את שאלון הבחינה בכוחות עצמו: בכדי לשמור על אחידות - מצ"ב דוגמה לדף שער של הבחינה.
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שנה"ל  ________________

סמסטר  _______________

תאריך בחינה  ___________

שעה  _________________

מועד  _________________

ת.ז. __________________
מספר נבחן _____________
שם הקורס: ______________

שם המרצה: ______________

משך הבחינה: ______

חומר עזר: _________ (מותר/אסור) (מחשבון, דפים...) נא לציין אם יש לאסוף בסוף הבחינה את דפי העזר של התלמיד

בהצלחה!

פרסום שאלות בחינה

1.
כל הבחינות הפתוחות יועברו לאחר הבחינה לספרייה ולאגודת הסטודנטים לעיון שוטף של הסטודנטים.
2.
מבחנים "סגורים". מכיוון שאין אפשרות להסיר חיסיון מבחינות אלה, הן יטופלו לבחירת המורה בדרכים הבאות:

2.1
בשיעור חזרה לקראת הבחינה יודגמו פריטים מסוג אלה שיופיעו בבחינה. מידע על כך יפורסם בסילבוס הקורס.

2.2
בסילבוס הקורס יופיעו גם פריטי מבחן לדוגמה, ברוח הפריטים שיופיעו בבחינה עצמה. כמובן שניתן ומומלץ לפרסם באופן זה גם דוגמאות שאלות של בחינת חיבור.

2.3
המורה יעביר לספרייה  ולאגודת הסטודנטים באופן שוטף מספר פריטים לדוגמה מתוך בחינה שכבר התקיימה.

3.
המורה יודיע למזכירות תלמידים באיזו דרך או באילו דרכים מבין אלה שפורטו בסעיף 2 הוא עומד להשתמש.

4.
ניתן להעביר דוגמאות של בחינות משנים קודמות לאתר הקורס.

אנונימיות בבחינות

תקנות האוניברסיטה מחייבות בדיקת בחינות באופן אנונימי. ספח מחברת הבחינה בה כותב הסטודנט את שמו ייתלש ולמורה תועבר מחברת הבחינה כשהסטודנט מזוהה באמצעות תעודת זהוי + מספר סידורי בלבד.
בתום תהליך בדיקת הבחינות ורישום הציונים ע"ג גיליון הציונים (ספח הגיליון עם תעודות זהות בלבד) יקבל המורה את גליון הציונים עם שמות התלמידים לצורך שקלול מטלות הקורס וקביעת הציון הסופי.

רכזת בחינות: סיון סויסה, חדר 401, טלפון: 6405496, דוא"ל: sivanswi@tauex.tau.ac.il.
ציוני בחינה יימסרו למזכירות תוך שבועיים ממועד הבחינה, ובמבחנים רב-ברירתיים יימסרו הציונים לא יאוחר מתום שבוע ממועד הבחינה.
את הציונים יש להגיש למזכירות סטודנטים רק על גבי גיליון הציונים אשר ייחתם על ידי המורה האחראי. יחד עם מסירת הציונים יש לקבוע תאריך לא יאוחר מיומיים לאחר דיווח הציונים וחדר בו יוכלו התלמידים לראות את מחברות הבחינה. מועד החשיפה יישלח לתלמידים בהודעת דואר אלקטרונית עם פרסום הציונים. הציונים ומועד החשיפה יועברו למזכירות תלמידים, לפי הפירוט הבא:
	מזכירת סטודנטים - תואר ראשון ושני:

החוג לחינוך מיוחד ולייעוץ חינוכי
	אודליה בכר
	401א
	6408459
	6406463

	
	odeliab@tauex.tau.ac.il

	עוזרת מינהלית - תואר שני: 

החוג לחינוך מתמטי, מדעי וטכנולוגי 
	אירית לן
	335
	6408486
	6405068

	
	iritl@post.tau.ac.il

	מזכירת סטודנטים – תואר שני:
מדיניות ומינהל בחינוך
	מירי כהנסקי
	401א
	6405497
	6406463

	
	mirika@post.tau.ac.il

	מזכירת סטודנטים - תואר שני: חינוך רב-לשוני
	איריס גורביץ
	400
	6409480
	6406463

	
	irisp@post.tau.ac.il

	מזכירת תלמידי מחקר
	איריס גורביץ
	400
	6409480
	6406463

	
	irisp@post.tau.ac.il

	מזכירת סטודנטים - תעודות הוראה


	אורלי מלמוד
	401
	6408460
	6406463

	
	orlym@tauex.tau.ac.il

	מזכירת סטודנטים – תעודות הוראה 
במדעים
	דורית שטיינמן
	335
	6407228
	6405068

	
	doritst@tauex.tau.ac.il


במקביל יפרסם המורה את תאריך הפגישה עם התלמידים באתר הקורס, ללא הציונים.
גיליונות ציונים בקורסים בהם מתקיימת בחינה סופית יצורפו למחברות הבחינה. בקורסים בהם לא מתקיימת בחינה, יחולק גיליון הציונים לתיבת הדואר של מורה הקורס או יישלח בדואר האלקטרוני.
בדיקת בחינות עם שאלות סגורות באמצעות סורק אופטי תאופשר רק בקורסים שבהם נבחנים מעל ארבעים תלמידים. יש לפנות למזכירות הבחינות שבועיים לפני מועד הבחינה בבקשה זו ולהעביר לרכזת הבחינות את מספר השאלות והמסיחים.
בהגשת הציונים הסופיים יש לפרט את אופן שיקלול הציון ומרכיביו. יש לכלול בגיליון הציונים מידע לגבי כל הסטודנטים, גם אלה שלא ניגשו לבחינה הסופית, אך עמדו בשאר מטלות הקורס (נתונים אלה חיוניים לצורך חישוב הציון הסופי לתלמידים הניגשים לבחינה במועד אחר).

עם סיום בדיקת כל המחברות, המורה ישמור אותן למשך סמסטר אחד. עותק מגליון הציונים יישאר בידי המורה.

להלן סימולי הציונים הנהוגים באוניברסיטה:

	100-001
	- ציון נומרי בקורס

	200
	- עבר

	210
	- השתתף ומלא חובותיו

	220
	- נכשל

	230
	- לא מילא חובותיו (מנהלית)

	240
	- לא זכאי להיבחן (אקדמית)

	250
	- לא השלים חובותיו

	260
	- לא נבחן

	320
	- הגיש עבודה טרם נקבע ציון

	330
	- חייב עבודה


עיון במחברות בחינה / עבודות
לתלמיד המעוניין לערער על בחינה תינתן אפשרות לעיין במחברת הבחינה שלו. עיון במחברת הבחינה ייעשה בנוכחות המורה/עוזר ההוראה בקורס.

מורה הקורס יקבע מועד לעיון במחברת בחינה/עבודות עם מסירת הציונים לא יאוחר מיומיים לאחר דיווח על הציונים. המועד שייקבע לעיון במחברות הבחינה יישלח לתלמידים באמצעות רשימות תפוצה אלקטרוניות לכל קורס, לאחר פרסום הציונים בקורס. מחברות בחינה נשמרות רק למשך סמסטר עוקב אחד.
ערעור על ציון בחינה/עבודה/סמינריון

ניתן לערער רק על הציון הסופי שפורסם באופן רשמי. תלמידים רשאים לערער על ציון ביום שיקבע לעיון במחברות הבחינה ועד שבוע ממועד פרסום הציונים. לאחר מועד זה לא יתקבל ערעור. במקרים חריגים, רשאים התלמידים לערער בפני ועדת הוראה. ערעורם יטופל בהתייעצות עם מורי הקורס. הוועדה תקבע המשך הטיפול בעניין.

אם הגישו תלמידים ערעור על ציון וניתנה לתלמידים רשות מיוחדת להיבחן שנית או להגיש עבודה פעם נוספת על-מנת לתקן ציון חיובי, יוכלו לעשות זאת רק באותה שנה אקדמית בה נבחנו. בכל מקרה הציון האחרון של הבחינה או העבודה הוא הציון הסופי והקובע.

לא ניתן לערער על ציון עבודה סמינריונית וכמו כן, לא ניתן לערער על ציון עבודת גמר במסגרת התואר השני.

מחברות בחינה נשמרות רק למשך סמסטר עוקב ולאחר מכן מושמדות.

לא ניתן לתקן ציונים לאחר קבלת אישור זכאות לתואר.

הפסקה, חידוש והתיישנות לימודים      http://www.tau.ac.il/bylaws
הזמנת ספרים לספרייה - להעמדתם לעיון לסטודנטים:
אנא העבירו את בקשותיכם להזמנות ספרים לקורסים לשנת הלימודים הקרובה באמצעות אתר הספרייה למדעי החברה ולניהול.
או ישירות למנהלת הספרייה למדעי החברה ולניהול, שלומית פרי: shlomitp@tauex.tau.ac.il
מידע כללי

1.
עדכון כתובת וטלפונים - אם הנך מורה חדש או אם כתובתך שונתה, הנך מתבקש למלא טופס עדכון כתובת. נא הקפידו לציין את כתובת הדואר האלקטרוני וגם את מספר הטלפון הסלולרי.


את הטופס יש להעביר ליפה קריאף, טלפון: 6408843, פקס: 6409477, 

דוא"ל: yafakr@post.tau.ac.il.

2.
העסקה ביחידות נוספות באוניברסיטה - מורה מן החוץ המועסק ביחידות נוספות באוניברסיטת תל-אביב (בנוסף לבי"ס לחינוך), מתבקש להודיע על כך לרעיה הרטמן - מזכירת מורים - 

טלפון: 6408468.

3.
דואר אלקטרוני

בנושא פתיחת תיבת דואר אלקטרוני יש לפנות לאלינור פאר, מתאמת מערכות המידע של בית הספר, בטלפון: 6407894, Elinorp@tauex.tau.ac.il.

אנו מייחסים חשיבות רבה ליכולת יצירת קשר אלקטרוני עם כלל המורים ולשיבוצם ברשימת התפוצה של מורי הפקולטה לצורך העברת מידע ועדכונים.

4.
אישורי כניסה/חניה
יש לפנות ליפה קריאף, בטלפון 6408843, חדר 404.
5.
משרד/תיבת דואר
תאי הדואר של הסגל האקדמי ממוקמים בקומה ד' ובקומה ג'.

תאי הדואר של הסגל המנהלי ממוקמים בקומה ד'.

למורים מן החוץ - בסמוך לתחילת שנת הלימודים יוקצה לך חדר לקבלת סטודנטים ותיבת דואר. הנושא יטופל על ידי יפה קריאף, טלפון: 6408843, חדר 404.
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